写真整理講座
紙焼き写真の整理の流れ

家にある写真の棚卸し
＜紙焼き写真・フィルム＞
	種類
	所有に〇
	数量

	古いアルバムに糊付けで貼られた写真
	
	

	ビニールのシートで覆うタイプのアルバムに収納されている写真
	
	

	ポケット式のアルバムに収納されている写真
	
	

	バラで保存されている写真
	
	

	卒業アルバム・記念アルバム
	
	

	結婚式や七五三のような台紙に貼ってある写真
	
	

	ポジフィルム
	
	

	ネガフィルム
	
	

	スライド
	
	

	パネル・額に入っているもの
	
	

	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	



＜デジタル写真＞
	種類
	所有に〇
	数量

	メモリーカード：SDカード・microSDカード
	
	

	メモリーカード：メモリースティック・コンパクトフラッシュ・その他
	
	

	USBフラッシュメモリー
	
	

	CD
	
	

	DVD
	
	

	ブルーレイディスク
	
	

	パソコン
	
	

	外付けHDD・SSD
	
	

	携帯電話
	
	

	スマホ
	
	

	ｉＰａｄなどタブレット
	
	

	クラウド
	
	

	SNS（LINEなど）
	
	

	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	





＜ビデオ＞
	種類
	所有に〇
	数量

	８ミリビデオ
	
	

	ビデオテープ：VHS
	
	

	ビデオテープ：ベータほか
	
	

	メモリーカード：SDカード・その他
	
	

	DVD
	
	

	ブルーレイディスク
	
	

	パソコン
	
	

	外付けHDD・SSD
	
	

	携帯電話
	
	

	スマホ
	
	

	ｉＰａｄなどタブレット
	
	

	クラウド
	
	

	SNS（LINEなど）
	
	

	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	




























[bookmark: _Toc424515477]
◆写真の大分類表
	年代別
	例：誕生から就学前まで、学生時代、社会人時代、結婚後、退職後など

	人物別
	例：父、母、太郎、花子など

	イベント別
	例：リタイア記念旅行、結婚式、成人式など

	カテゴリ別
	例：花、料理、書道、風景など

	その他
	上記にあてはめにくいものを記述してください。例：先代の写真など




[bookmark: _Toc424515478]◆作業の方針
	スケジュール
	どの作業を、いつから開始し、いつ頃終了するか
・仕分け
・デジタル化
・保存と見返し


	予算
	何にどれくらい予算をかけるか
・仕分け
・デジタル化
・保存と見返し

	作業する人
	どの作業を、誰が担当するか
・仕分け
・デジタル化
・保存と見返し

	写真の処分
	処分するかしないか（具体的に）

	業者への依頼
	どの作業を、どこに依頼するか
・お願いする業者
・依頼するもの

	その他
	




[bookmark: _Toc424515479]写真分類のための年表
	西暦
	和暦
	出来事

	1900
	明治33年
	

	1901
	明治34年
	

	1902
	明治35年
	

	1903
	明治36年
	

	1904
	明治37年
	

	1905
	明治38年
	

	1906
	明治39年
	

	1907
	明治40年
	

	1908
	明治41年
	

	1909
	明治42年
	

	1910
	明治43年
	

	1911
	明治44年
	

	1912
	大正元年
	

	1913
	大正2年
	

	1914
	大正3年
	

	1915
	大正4年
	

	1916
	大正5年
	

	1917
	大正6年
	

	1918
	大正7年
	

	1919
	大正8年
	

	1920
	大正9年
	

	1921
	大正10年
	

	1922
	大正11年
	

	1923
	大正12年
	

	1924
	大正13年
	

	1925
	大正14年
	

	1926
	昭和元年
	

	1927
	昭和2年
	

	1928
	昭和3年
	

	1929
	昭和4年
	

	1930
	昭和5年
	

	1931
	昭和6年
	

	1932
	昭和7年
	

	1933
	昭和8年
	

	1934
	昭和9年
	

	1935
	昭和10年
	

	1936
	昭和11年
	

	1937
	昭和12年
	

	1938
	昭和13年
	

	1939
	昭和14年
	

	1940
	昭和15年
	



	西暦
	和暦
	出来事

	1941
	昭和16年
	

	1942
	昭和17年
	

	1943
	昭和18年
	

	1944
	昭和19年
	

	1945
	昭和20年
	

	1946
	昭和21年
	

	1947
	昭和22年
	

	1948
	昭和23年
	

	1949
	昭和24年
	

	1950
	昭和25年
	

	1951
	昭和26年
	

	1952
	昭和27年
	

	1953
	昭和28年
	

	1954
	昭和29年
	

	1955
	昭和30年
	

	1956
	昭和31年
	

	1957
	昭和32年
	

	1958
	昭和33年
	

	1959
	昭和34年
	

	1960
	昭和35年
	

	1961
	昭和36年
	

	1962
	昭和37年
	

	1963
	昭和38年
	

	1964
	昭和39年
	

	1965
	昭和40年
	

	1966
	昭和41年
	

	1967
	昭和42年
	

	1968
	昭和43年
	

	1969
	昭和44年
	

	1970
	昭和45年
	

	1971
	昭和46年
	

	1972
	昭和47年
	

	1973
	昭和48年
	

	1974
	昭和49年
	

	1975
	昭和50年
	

	1976
	昭和51年
	

	1977
	昭和52年
	

	1978
	昭和53年
	

	1979
	昭和54年
	

	1980
	昭和55年
	

	1981
	昭和56年
	

	1982
	昭和57年
	

	1983
	昭和58年
	



	西暦
	和暦
	出来事

	1984
	昭和59年
	

	1985
	昭和60年
	

	1986
	昭和61年
	

	1987
	昭和62年
	

	1988
	昭和63年
	

	1989
	平成元年
	

	1990
	平成2年
	

	1991
	平成3年
	

	1992
	平成4年
	

	1993
	平成5年
	

	1994
	平成6年
	

	1995
	平成7年
	

	1996
	平成8年
	

	1997
	平成9年
	

	1998
	平成10年
	

	1999
	平成11年
	

	2000
	平成12年
	

	2001
	平成13年
	

	2002
	平成14年
	

	2003
	平成15年
	

	2004
	平成16年
	

	2005
	平成17年
	

	2006
	平成18年
	

	2007
	平成19年
	

	2008
	平成20年
	

	2009
	平成21年
	

	2010
	平成22年
	

	2011
	平成23年
	

	2012
	平成24年
	

	2013
	平成25年
	

	2014
	平成26年
	

	2015
	平成27年
	

	2016
	平成28年
	

	2017
	平成29年
	

	2018
	平成30年
	

	2019
	令和元年
	

	2020
	令和2年
	

	2021
	令和3年
	

	2022
	令和4年
	

	2023
	令和5年
	

	2024
	令和6年
	

	2025
	令和7年
	

	2026
	令和8年
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	大分類
	中分類
	小分類
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	大分類
	小分類

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




棚卸し


家にどのような写真やビデオがあるのか、全体量を把握する。


前準備


人別・イベント別など、自分に合った分類の仕方を決める。


方針検討


いつまでに、誰が作業を行うのか決める。


仕分け


付せんやメモ、輪ゴム、封筒などを使って写真を分類する。


データの
保存


適切に保存をおこなう。（原則として、デジタルデータは2か所以上）


見返し


整理した写真を、見返せる形にする。


不要な写真があれば、破棄するか、破棄箱を準備して入れる。


予算を決める。


デジタル
化


自分で作業する場合は、スキャナーを選定しスキャンをおこなう。


業者に依頼する場合は、業者を選定し発注する。


写真が撮られた時期をわかりやすくするため、年表を作る。


バックアップをおこなう。
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